
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TUTORIAL PENGAJUAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN 

(KK, E-KTP, KIA, PERPINDAHAN PENDUDUK, AKTA) 

DI KELURAHAN KAUMAN 

➢ Syarat dalam pengajuan dokumen administrasi kependudukan 

(ADMINDUK) sebagai berikut : 

1. Email Aktif dan bisa dibuka  

2. No HP yang menggunakan Whatsapp (sebagai konfirmasi 

bila ada kekurangan atau kesalahan) 

3. Dokumen pengajuan yang ASLI di Foto satu persatu 

(Nampak Jelas, Presisi dan Sesuai Pengajuan) sesuai 

contoh dibawah. 

4. Berkas pengajuan di masukkan ke map dan di tulis NAMA 

PEMOHON, EMAIL & NO WA AKTIF) 

➢ Alur pengajuan Dokumen Administrasi Kependudukan : 

Pemohon datang ke Kelurahan dengan membawa persyaratan 

sesuai keperluan yang dimasukkan pada Stofmap Folio kertas. 

Pada Stofmap di tulis Nama Pemohon; Email dan NO Wa. 

Jangan lupa dokumen asli agar di foto sebagai lampiran 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN 

  



SURAT KETERANGAN 

1. SUKET WALI NIKAH 

• Pengantar RT 

• Foto Copy Kartu Keluarga (KK) Pemohon 

• Foto Copy Kartu Keluarga (KK) Calon Pengantin 

• Foto Copy E-KTP 

2. SUKET BELUM MENIKAH 

• Pengantar RT 

• Foto Copy Kartu Keluarga (KK) 

• Foto Copy E-KTP 

• Foto Copy E-KTP 2 orang Saksi 

• 1 lembar Materai 10.000 

3. SUKET BORO 

• Pengantar RT 

• Foto Copy Kartu Keluarga (KK) 

• Foto Copy E-KTP 

4. SUKET DOMISILI PRIBADI 

• Pengantar RT 

• Foto Copy Kartu Keluarga (KK) 

• Foto Copy E-KTP 

5. SUKET IDENTITAS 

• Pengantar RT 

• Foto Copy Kartu Keluarga (KK) 

• Foto Copy E-KTP 

• Dokumen pendukung yang lain 

6. SUKET KEHILANGAN 

• Pengantar RT 

• Foto Copy Kartu Keluarga (KK) 

• Foto Copy E-KTP 

7. SUKET PENGHASILAN NON PEGAWAI 

• Pengantar RT 

• Foto Copy Kartu Keluarga (KK) 

• Foto Copy E-KTP 

• 1 lembar Materai 10.000 

8. SUKET PENGANTAR SKCK 

• Pengantar RT 

• Foto Copy Kartu Keluarga (KK) 

• Foto Copy E-KTP 

• Pas Foto 4x6 sebanyak 2 lembar (latar Belakang Merah) 

• Pas Foto 3x4 sebanyak 1 lembar (latar Belakang Merah) 

9. SUKET KURANG MAMPU 

• Pengantar RT 

• Foto Copy Kartu Keluarga (KK) 

• Foto Copy E-KTP 

• Foto Copy Kartu KIS JKN (Bagi yang tidak memiliki kartu KIS JKN membawa 

materai 10.000) 

10. SUKET DOMISILI USAHA 

• Pengantar RT 

• Foto Copy Kartu Keluarga (KK) 

• Foto Copy E-KTP 

• Foto Usaha di cetak pada kertas F4 

11. SUKET PINJAM BANK 

• Pengantar RT 

• Foto Copy Kartu Keluarga (KK) 

• Foto Copy E-KTP Suami & Istri (bagi yang sudah menikah) 

• Foto Usaha di cetak pada kertas F4 

• 1 lembar materai 10.000 


